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ANNEXE 3  GUIDE TECHNIQUE COLIBRIS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   vous devez indiquer le code UAI de votre école d’affectation principale : 

votre demande d’autorisation d’absence sera envoyée sur la boite mail afférente au code UAI renseigné ; 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

•  

•   

•     

•  

 

 

   

https://si.ac-strasbourg.fr/arena
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Le menu déroulant reprend strictement la classification de la circulaire. 

Il est obligatoire de saisir le motif d’absence règlementaire rappelé dans la circulaire : si l’absence demandée ne 

correspond pas au motif règlementaire l’absence sera refusée et l’agent devra effectuer une nouvelle demande.  

 

Une fois la demande saisie l’agent parvient sur une page de validation. Il est demandé de vérifier sa saisie avant de 

valider définitivement la demande.  
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Une fois la demande validée une notification automatique est envoyée sur la boite académique de l’agent. 

La demande est ensuite transmise à la directrice ou au directeur d’école, ou directement à la circonscription voire au 

cabinet de monsieur l’Inspecteur d’académie selon les situations.  

Le directeur ou la directrice : 

- En cas d’absence de moins d’une demi-journée, dans la mesure où aucun remplacement ne sera déclenché, 

s’assure de la possibilité de répartir les élèves et d’assurer la continuité du service ; 

- En cas d’absence de plus d’une demi-journée et donc d’un besoin de remplacement, le directeur ou la 

directrice est informé de l’absence potentielle sans avoir connaissance du motif de la demande d’autorisation 

d’absence de l’enseignant. 

Une fois la demande visée par la directrice ou le directeur d’école celle-ci est transmis à l’inspectrice ou inspecteur de 

circonscription pour décision. L’agent reçoit une notification à chaque étape de la procédure. 

Si la décision de l’inspectrice ou de l’inspecteur est favorable la notification suivante est reçue : 
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Si la décision défavorable la notification suivante est reçue : 

 

La demande de recours peut s’effectuer directement en cliquant sur le lien présent dans le mail de refus.  

 



8 
 

 

La demande de recours est ensuite envoyée au cabinet de monsieur l’inspecteur d’académie pour prise en charge. 

La réponse à la demande de recours est également reçue via une notification automatique par courriel. 


