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Annexe 2
GUIDE DES PROCEDURES : ABSENTEISME 2nd degré

    ANNEE SCOLAIRE 2020-2021
	Situation de l’élève


	Etablissement scolaire
	DSDEN

	Dès la 1ère absence non justifiée

	L'établissement prend contact avec les personnes responsables de l’enfant (1)

	

	Dès la 3ème demi-journée d’absence non justifiée

	Le CPE ou le référent prévention absentéisme informe le chef d’établissement de la situation et rencontre l’élève avec ses responsables légaux.
Il transmet l’information à l’assistant de service social.
	

	A partir de 4 demi-journées si la situation le justifie

	Signalement de l’absence via le logiciel ABSENCE : Site de l’académie de Strasbourg – ARENA – Authentification + mot de passe – Scolarité du 2nd degré – Gestion de l’absentéisme en établissement (ABSENCE).
(contact : Madame Faten AJILI, faten.ajili@ac-strasbourg.fr)

	Courrier d’avertissement aux responsables légaux

	Si non retour de l’élève

	Le chef d’établissement convoque les responsables légaux, fait des propositions et met en place une remédiation.
La synthèse de l’entretien est retranscrite dans le logiciel ABSENCE.
Il fixe des objectifs et fait signer la lettre d’engagement par les responsables légaux et l’élève.
Le chef d’établissement rappelle la possibilité de transmettre le dossier au Procureur par le biais de la DSDEN.

	

	Si l’absentéisme persiste
	Le chef d’établissement avec son équipe complète, au format numérique, le dossier absentéisme en vue d’une transmission à la Commission technique départementale absentéisme (CTDA).
Il le fait parvenir à Madame Faten AJILI à la DSDEN, en vue de l’examen de la situation en CTDA.

	

	A la réception du dossier complété
	
	Réunions régulières de la CTDA pour étude et décision de transmission éventuelle au Parquet ou mise en œuvre d’actions complémentaires au sein de l’établissement d’origine.


	Après passage en commission et validation de la transmission au Parquet
	
	Le directeur académique des services de l’éducation nationale informe les responsables légaux de la transmission du dossier au Parquet.


	Suite donnée par la CTDA
	
	Faten AJILI informe le chef d’établissement par mail (messagerie académique personnelle) de la décision de la commission et de la réponse du Parquet en cas de transmission.


	Suite donnée par le Parquet


	
	Faten AJILI informe le chef d’établissement par mail (messagerie académique personnelle) de la réponse du Parquet.



(1) Exception pour les enfants placés, contacter le référent Aide Sociale à l’Enfance du Conseil Départemental.
