Y Tutoriel logiciel mouvement intra (collégues étant obligés de participer au
mouvement)

1. Connectez-vous a I-Prof

Compte utilisateur PNom (initiale PrénomNom complet en général / Mot de passe : NUMEN par défaut
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Pour recevoir de

Cliquez sur Cliquez sur Cliquez sur
« Les services » « Utilisez SIAM » « Phase intra
départementale »

2. Passez a la saisie en cliquant sur « demande de mutation »

Vous pouvez

Cf’n‘“he"h circulaire Consulter la circulaire (rien 3 préciser)
départementale

Dosakic Voir votre dossier (grade, échelon, corps...)
Postes mis au Consulter les postes mis au mouvement

mouvement

Demander votre mutation (pour saisir vos voeux) en
cliquant sur « créer ma demande de mutation »

Visualiser la fiche de synthése : résumé des voeux que

Fiche de synthése vous avez émis



3.Cliquez sur « créer ma demande de mutation »

Votre demande

Vous n’avez pas encore créé votre demande de mutation.

Créer ma demande de mutation

Cet écran vous permet de créer, consulter, modifier et'ou supprimer votre demande de mutation. Attention, votre demande est validée a I'ajout de chague veru. Pour anmuler votre demande, il faut 12 supprimer.
Sausissez au mowms un voew large pour debloguer la saisie du premuer type de verux

Votre demande

Votre demande a été enregistrée le - 03042019
Dermidre mise 4 jour le - 05042019200 h 00

Supprimer vatre demande
Veaux composant voire demande
Vi (écran 1)

i Rang Nutmero du peste LibeHé du peste Trpe de poste Quatite Entier/fractionns

| Vous n'avez smut aucum voen

Ajguler un v [Tous e pouver formule un v Lot que vous n'over pas formulé qu moits un vay large. | Supprimes i sélaclion

Vorus larges (ecran 2] A

| Rang Zone infra-départementale Regroupement de MUG Action

| Vous n'avez sais1 sucun veeu large

Ajouter un veed large | | Supprimar ks séfaction

Ecran 1 : Les voeux précis et géographiques
Pour(les collégues a titre provisoire et les collegues a titre définitif qui
souhaitent participer au mouvement

4. Cliquez sur « Ajoutez un voeu »

Vous avez deux solutions.

> Si vous connaissez le code

e Saisie rapide( Numéro du poste Procéder

o Entrez le code et cliquez sur « procéder »

> Si vous ne connaissez pas le code

e Saisie guidée( Rechercher un poste

o Cliquez sur « rechercher un poste »




Recherche des postes au mouvement

Type de poste Tous les postes [¥

Type de veeu Etablissement v

Nature de support Directeur école maternelle v

Spécialité Toutes les spécialités v
Rechercher

o Sélectionnez un ou plusieurs critéres parmi les 4 proposés et cliquez sur « rechercher »

Recherche guidée des postes
Type de poste Postes vacants
Type de veeu Etablissement
Nature de support Enseignant classe élémentaire
Spécialité Sans spécialité

Recherche par circonscription

o Choisissez une recherche par commune ou par circonscription. Cliquez sur le bouton correspondant.

093001 | AUBERVILLIERS

093005 | AULNAY SOUS BOIS

093006 | BAGNOLET

093008 | BOBIGNY

093010 | BONDY

093014 . CLICHY SOUS BOIS

093015 | COUBRON

093029 | DRANCY

093030 | DUGNY

093031 | EPINAY SUR SEINE
o

093033 | GOURNAY SUR MARNE

093039 L'ILE SAINT DENIS

o Cliquez sur la commune qui vous intéresse.

0930357TH Ecole Elementaire Publique Babeuf (93300 Aubervilliers ) - Spécificités - 2
0930315M | Ecole Elementaire Publique Condorcet (93300 Aubervilliers ) - Spécificités : 3
0930178N | Ecole Elementaire Publique inet (93300 Aubervilliers ) - Spécificités : 3

09312398 Ecole Elementare Publique Firmin Gemier (93300 Aubervilliers ) - Spécificités : 3

0930605C / Ecole Elementaire Publique Eugene Varlin (93300 Aubervilliers ) - Spécificités - 3

o Cliquez sur I’école qui vous intéresse



Vous obtenez toutes les informations sur le poste :
(nom, commune, nb de postes vacants, susceptibles de I’étre, bloqués)

Recherche guidée des postes

Type de poste Postes vacants
| Type de voen Etablissement
Naare de support Enseignant classe élémentaire
Spécialite Sans specialité
Commune | ciconserption AUBERVILLIERS
Ecole | établizsement Ecole Elementaire Publique Condorcet (93300 Aubervilliers ) - Spécificités : 3 (0930315M)
1-1surl 1

Poste entler on fractionné & E .

N P

s Nombre de pustes vacamty @ Ao ds pastes '"“f’mhk’
g A'Etre vacants &

Numéro du poste &

Nature &

Specialite ¢ Quatite ¢ Tous | Entie

Fractinuné

Enseignan classe . + ane .
it Sone spécialité 100 % Entier 1 13 1
Elémentarre
\ 1-1surl 1

o Cliquez sur le numéro du poste s’il vous convient. Sinon, cliquez sur retour.

Quel que soit votre mode de recherche, vous obtenez un récapitulatif :

Vous avez selectionné le poste suivant :

N® du poste 5'25

Type de veeu Etablissement

Libellé du poste Ecole Maternelle Publique Angela Davis (93300 Aubervilliers )
Nature Directeur école maternelle

Spécialité 5 classes

Quotité 100 %

Poste entier ou fractionné Entier

Nombre de postes vacants 0

Nombre de postes susceptibles d'étre vacants 1

Nombre de postes bloqués 0

/} Formuler un veeu sur ce poste

o Sile veeu est bien celui que vous désirez, cliquez sur « formuler un voeu sur ce poste ».

o Validez ou annulez selon votre choix.

Votre voeu apparait.

Votre demande validée

Votre demande a é8é enregistrée le ;- 04042019
Derniére mise a jour le - 040420194 23 h 18,

Supprimer votre demande

Veeux composant votre demande validie

Rang Numéro du poste Libellé du poste Type de poste Quotiré Entier/fractionné

=] Al 1 1166 oy staire Publique

Condorcet (33300 lers )

Enseignant classe ¢lémentaime 100 % entier

Ajoutez un voeu si vous Supprimez la sélection (il faut avoir coché Supprimez la demande si vous souhaitez
voulez poursuivre votre le veeu que I'on veut supprimer) si vous supprimer tous les voeux saisis.
saisie souhaitez supprimer le veeu sélectionné.

A tout moment, vous pouvez ajouter, modifier, supprimer tout ou partie de vos veeux (jusqu’au samedi 30 mai 23h59).

Vous pouvez également modifier I'ordre de vos voeux.
Rang

A 1YV

®\ Cliquez sur les fleches.

Nombre de pastes bloqués &



Ecran 2 : Le veeu large
Uniquement pour les participants obligatoires

Attention : Il n’est plus nécessaire de remplir le voeu large en premier comme I’an dernier
mais il ne faut surtout pas oublier de remplir au moins un veeu large sinon, I’administration
peut vous affecter sur un voeu issu des priorités pour les voeux larges a titre définitif !

o Cliquez sur « ajouter un veeu large »

Cet écran permet la saisie d'un veeu obligatoire

Zone mfra départementale secteur 88 * | Consulter le détall de catte zone infra-déparementale
éR:g:bupemmdeWG [ Enseignants + || Consulter Iz détall de ce regroupement de MUG
/ Valder | \
Sélectionnez une zone Sélectionnez un Puis validez (vous pouvez
infra départementale regroupement de MUG consulter en cliquant sur le
parmi la liste parmi la liste bouton a quoi votre choix
correspond).

Votre demande validée

Votre demande 8 é12 ensegistrée 1o - 05042019
Dermiére muse a jour le - 05042019 2 00 1 00

| Supprimer voire demande
Veeux composant votre demande validée

Vi {ecran 1)

Rang Numéra i poste Libells du poste Type de proste Quotite Entier {ractionne

Ajouter un voeu | Supprimar la sdlection

Veeus larges (écran 2)

Rang Fone infra-départementale Regroupement de MUG Action

o . A1)V | gectewr BB Enseignants Modifier

Ajoutar un voeu large | JSupprimer s sélaction | Fous ne pouves pas supprimer vorre dermier voru darge. veutller modifier celui-ct

o Il ne faudra pas oublier d’ajouter un veeu large (écran 2) — reprendre la procédure comme précédemment ou

Voeux larges (écran 1)

j Rang I Zone infra-départementale Regronpement de MUG Agtion
| Al Y secreur SB Enseizannts Modifier
] 2 A2V sectour TA Bemplacement

Supprimet la silection

A tout moment, vous pouvez ajouter, supprimer, modifier tout ou partie de vos veeux (jusqu’au 15 avril 23h59).

Vous pouvez également modifier I'ordre de vos veeux.

@ ! Cliquez sur les fleches.



o Vous pouvez éditer la fiche de synthése.

o Un accusé de réception vous sera envoyé. Vous n’avez pas a le renvoyer, sauf si vous
souhaitez annuler votre participation (vous rayez le tout, datez et signez) ou s’il y a une
erreur de bareme.

En cas de doute ou de difficultés, contactez le SNUDI-FO Bas-Rhin sans attendre au
03.88.35.24.22 ou par mail a snudi.fo67@orange.fr

Nous vous conseillons de participer a au moins une RIS ou une TéléRIS Tutopour bien
comprendre comment fonctionne le nouvel algorithme.



